
 

Kurse in unserem Geschäft 
Teilnehmerzahl zwischen 8 und 10 
 

10 x 1,5h        Kosten pro Person: 123,75 € 
Termine: ab 06.10.25 immer montags von 16:30 bis 18:00 Uhr 
 
Grundlagen 

• Kennenlernen Tastatur & Maus, Anschlüsse externer Geräte 
• Ordnerstrukturen kennenlernen & verwalten, Ordner anlegen 
• Dateien speichern und wiederfinden 
• Dateien (Dokumente oder Fotos) vom Stick oder Handy auf PC und umgekehrt 

Kommunikation 
• Anlegen einer E-Mail-Adresse, Umgang mit Mails 
• Anhänge mit Mails verschicken, Sicherheit beim Umgang mit E-Mails 
• Teams, Skype 

Textverarbeitung Grundlagen 
• Einfache Formatierungen,  
• Einfügen Bilder im Text 

Bildbearbeitung in der Windows Foto App 
• Bildverbesserungen, Zuschneiden 
• Dateigröße ändern 
• Hintergründe entfernen ersetzen 

Internet 
• Registrieren und Anmelden 
• Wissensquelle  
• KI und deren Nutzung 
• Einkaufen im Internet, Bezahlmethoden 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6 x 1,5h       Kosten pro Person:   74,25 € 
Termine: ab 08.10.25 immer mittwochs von 16:30 bis 18:00 Uhr 
 
Grundlagen 

• Vertrag  Prepaid, SIM-Karte PIN 
• Google-Konto / Sicherheit/Passwort 
• WLAN-Anmeldung 
• drei wichtigsten Tasten 

Einstellungen 
• Schnelleinstellungen 
• Verbindungen, Töne Vibration 
• Benachrichtigungen, Anzeige – Bildschirmtimeout 
• Anzeige & Helligkeit/Benachrichtigungen 
• Hintergründe/Themes/Sperrbildschirmtyp 

Kontakte 
• wo sind sie gespeichert 
• Kontakt anlegen/bearbeiten 
• Kontakteinstellungen 

WhatsApp 
• Chat, Gruppen 
• Anhänge, Standort, Sprachnachrichten 
• Sprache in Textnachricht, Löschen Nachrichten/Chats 

Apps  
• Anordnung-Organisation, welche Apps brauche ich 
• Apps installieren/deinstallieren 
• QR Code Scanner, Übersetzer App usw. 

Dateimanager 
• Installieren, Anwendung, Ordner anlegen 
• Verschieben/kopieren 

Kamera - Verschiedene Einstellungen 
• Selfie/Hand,  
• Panorama 

 


